Fisa de lucru Word

. Initializarea paginii de lucru

. Introducerea informatiilor in text, functia ,,Anulare”

. Selectarea informatiilor — caracter, cuvant, paragraf, intregul document

. Copierea, mutarea, stergerea - folosirea comenzilor ,, Copiere”, ,,Lipire”, ,,Decupare”
. Cautarea si inlocuirea — utilizarea comenzilor ,,Gasire” si ,,Tnlocuire”

1. Descarcati fisierul sursa2.docx aflat la adresa https://scoala.bcaservices.ro/
2. Selectati si copiati tot textul din document pe alte 3 pagini
3. Realizati urmatoarele setari de pagina:
-Paginile 1 si 3
o dimensiunea primei foi sa fie A4, orientare portret
o marginile dupd cum urmeaza: stinga 3cm, dreapta 2 cm, sus $i jos
1,5cm
- Pagina 2
- dimensiunea primei foi sa fie 50X30, orientare vedere
- marginile dupa cum urmeaza: stinga-dreapta 2 cm, sus $i jos 2 cm
4. Folosind optiunea de gasire si inlocuire, cautati cuvantul ARPANET si inlocuiti
Cu: SEPANET
- ARPANET font Comic Sans MS, culoare rosie subliniat cu linie dubla.
Faceti si o captura de ecran care s indice modul cum ati realizat setarile



https://scoala.bcaservices.ro/

